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I. Zakladni ustanoveni

CL1. Pravni zakotveni

1. V souladu s usnesenim ¢. 4 ze dne 7. Biezna 2012 schvalenym zastupitelstvem
obce a podle § 4, odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb. (dale jen KZ) vydavam tento
Knihovni fad knihovny (dale KR) s platnosti od 1. dubna 2012,

Podlev§4, odst.6 zakona ¢. 257/2001 Sb.(dale jen KZ) vydava knihovna tento Knihovni fad (dale
jen KR)

2. Podle § 4, odst. 5 KZ knihovna realizuje pravo obcana na svobodny a rovny
ptistup k informacim a tim napliuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zékladnich prav a
svobod.

3. Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni predpisy:

a) vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona
¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkdch provozovani vetfejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon),

b) Zakon CNR &. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozdgjsich
predpist,

C) Zaékon ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné
nékterych dalSich zakond,

d) Zakon ¢. 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu predmétt kulturni hodnoty, ve
znéni zakona €. 122/2000 Sb., ktery k vyvozu predméti kulturni hodnoty
vyzaduje vydani osvédceni, Ze tyto predméty nejsou zapsanou kulturni
pamatkou podle zédkona €. 20/1987 Sb. ,

e) Zakon ¢. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pii vydavani periodického
tisku a 0 zméné nékterych zakoni (tiskovy zakon),

f) vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 52/2000 Sb., kterou se urCuje regionalni
pfisluSnost ptijemcti regionalniho povinného vytisku periodického tisku,

g) Zakon ¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

h) vyhlaska ¢. 252/1995 Sb., kterou se provadi néktera ustanoveni zakona
¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

1) Zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni zakona ¢. 356/1999
Sb.,

J) Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakonu (autorsky zékon),

K) Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych
zakontl.

Cl. 2. Poslani a ¢innost knihovny

1. Knihovna je knihovnou ,,zdkladni* ve smyslu § 12 KZ.

2. Poslanim knihovny:

Obecni knihovna ve Studnicich slouzi kulturnim, informa¢nim a
vzdélavacim potiebam, a to piredevsim obcani a instituci obce Studnice. Je
vefejnou univerzalni knihovnou, ktera shromazd’uje a pijcuje knihy a dalsi



Cl. 3.

ClL. 4.

informa¢ni prameny. Zpracovavd, uchovavd a poskytuje informace a
zajistuje piistup k dalsim informacnim systémuam.

Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen
sluzby) tak, jak jsou vymezeny v piislusnych ustanovenich KZ, zejména podle § 4
a § 14. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
c) reprografické sluzby:
ca) potizeni kopie z materialtl knihovny pro uZivatele knihovny
d) informacni sluzby:
da) poradenska sluzba-informace o katalozich, bazich, fondech a vyuzivani knihovny,
db)  bibliograficko-informaéni sluzba-informace bibliografického a faktografického

charakteru a sestavovani resersi,
dc)  pfistup na internet,

e) propagacni sluzby
g) specialni sluzby

2. Zakladni sluzby poskytuje podle § 4, odst. 2 KZ knihovna bezplatné. Placené
sluzby knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. a) az ¢) KZ, resp. odst. 3 a 4
tamtéz.

3. Knihovna uctuje poplatky (Ghradu skutecné vynalozenych ndkladl) za registraci
uzivateld, za reprografické sluzby a za nékteré dalsi sluzby.

4. Veskeré financni ¢astky (manipulacni poplatky, poplatky za sluzby, sankcni
poplatky apod.) jsou knihovnou Uctovany podle zdsad KR a ve vysi stanovené
Cenikem, ktery je pfilohou KR.

I1. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Registrace uzivatele

1. Uzivatelem knihovny se stava fyzicka ¢i pravnickd osoba vydanim prikazu
uzivatele knihovny na zaklad¢ vyplnéné prihlasky uzivatele oveéiené knihovnikem
podle osobnich dokladti, u pravnickych osob navic na zdkladé¢ pisemného
povéteni.

2. Ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji a o zméné
nekterych zakond, ve znéni pozd¢€jSich predpisii je knihovna spradvcem osobnich
udaji. Osobnim tdajem je podle § 4 zdkona ¢. 101/2000 Sb. jakykoliv tdaj, ktery
se tyka konkrétni osoby, jejiz identitu Ize z osobnich udaji pfimo ¢i nepiimo
zjistit. V podminkach knihovny to jsou zejména adresni a identifikacni udaje
uzivatelll nebo udaje o jejich vyptijckach ¢i jinych transakceich.

3. Knihovna postupuje pfi zpracovani osobnich udajii podle zdkona, resp. vnitini
smérnice, tohoto KR a dalSich obecné zdvaznych pravnich ptredpist. Osobni tidaje
jsou zpracovavany vlastnim zaméstnancem knihovny manudlnim a



automatizovanym zpusobem. Knihovna zpracovdva pouze pravdivé a piesné
osobni tdaje, které za timto ucelem ovétuje.

4. Ugelem, pro ktery knihovna sbird a zpracovava osobni udaje, jsou ochrana
majetku, knihovnich fondi, kvalita poskytovanych sluzeb, piip. naplnéni
povinnosti uloZzenych knihovné obecné zavaznymi pravnimi predpisy, zejména
zakony:

a) ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vetejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb - knihovni zékon,

b) ¢.563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist,

c) ¢ 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zmén¢ nékterych zakonl — autorsky zakon.

5. Knihovna k registraci vyzaduje nasledujici udaje:

a) zakladni identifika¢ni udaje uzivatele:
aa) pfijmeni, jméno, trvalé bydlist€¢, datum narozeni, druh a ¢&islo osobniho dokladu,
kterym byla ovéfena totoznost uzivatele a spravnost jim uvedenych identifika¢nich
udajt,
ab) uzivatel je povinen tyto udaje uvést a povolit jejich zpracovani knihovnou, pokud
chce vyuzivat sluzeb knihovny v plném rozsahu. Uzivatel, ktery neda souhlas se
zpracovanim zékladnich identifika¢nich udaji, muze uzivat pouze téch sluzeb
knihovny, které jsou poskytovany anonymné, napi.: zde vyjmenovat sluzby, u kterych
neni vyzadovdna registrace,
b) dalsi kontaktni udaje uzivatele (pokud je uzivatel uvede):
ba) rodné ¢&islo, akademické tituly, kontaktni adresa uZzivatele, pracovisté/Skola, dalsi
mozna spojeni na uzivatele, ktera uvedl (telefon, fax, e-mail a obdobng),
c) zakladni identifikacni tidaje zakonného zastupce, pokud uzivatelem je osoba
nezletila v obdobném rozsahu a struktuie, jako zakladni identifikacni udaje

uzivatele,

6. Knihovna déle o uZivateli vede:
a) udaje sluzebni:
aa) udaje o vydanych a zrusenych prikazech uzivatele,
ab) udaje o tzv. transakcich — registrace vypijcky, jeji prolongace, odeslané upominky,
resp. poznamky vztahujici se k poruseni ustanoveni KR,
b) udaje ucetni:
ba) udaje o provedenych finanénich transakcich mezi uZivatelem a knihovnou, zejména o
jejich ucelu, misté, ¢ase a dal§ich nalezitostech dle § 11 odst. 1 zékona ¢.. 563/1991
Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdé&jsich piedpist.

7. Knihovna s osobnimi udaji uzivatelti naklada podle Smérnice o ochrané osobnich
dat,, ktera je prilohou KR

CL 5. Pokyny pro vyuZziti vypocetni techniky
1. UZivatel nesmi pouZivat vypocetni techniku knihovny k jinym tcelim nez k
vyuziti sluZzeb poskytovanych knihovnou. Zplsob prace uZivatele je presné
vymezen vzdy na piislusném pocitaovém pracovisti.

2. Uzivatel je povinen:
a) pied zacatkem prace predlozit sluzbé platny prukaz uzivatele,



b) pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které je mu v nabidce

poskytnuto.

. Uzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému knihovny

a nainstalovanych aplikaci a programu v knihovn¢.

. Uzivatel mize kopirovat na formatované diskety informace ziskané z bazi dat

zptistupnénych v siti knihovny nebo v Internetu.

. Uzivatel se nesmi:

a) zadnymi prostiedky pokusit ziskat piistupova prava ¢i privilegovany stav,
ktery mu nepfislusi. Pokud uzivatel zisk4 privilegovany stav nebo jemu
nepiislusejici pfistupova prava jakymkoli zpisobem (vCetné¢ hardwarové
nebo softwarové chyby systému), je povinen tuto skute¢nost neprodlené
ohlasit sluzbé,

b) védomé narusovat praci ostatnich uzivateld pocitacové sit€¢ ani chod a
vykonnost sité jako celku napf. nadmérnym pietéZovanim zdroju site, ani
pouzivat sit’ k pfistupim do jinych pocitacli nebo do jinych siti ¢i k Sifeni
pocitacovych vird.

. UZivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitace,

které by jakymkoliv zpiisobem mohly mit vliv na provoz pocitace nebo sité; dale
je uzivatel plné¢ odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s
prostiedky vypocetni techniky vcetné Skod zplisobenych jim zanesenymi
pocitaCovymi viry.

. Provoz sité¢ knihovny mulZze byt omezen nebo pieruSen z divodid nezbytné

technické a softwarové udrzby sité, ptipadné z jinych zdvaznych divodu.

. Ziskané informace a data (v jakékoliv form¢, na jakémkoliv médiu) slouzi

vyhradné k osobni potiebé uzivatele a k jeho studijnim t¢elim. Neni povoleno je
jakymkoliv zplisobem dale rozSifovat, rozmnozovat, kopirovat, ptijcovat, sdilet,
distribuovat (ani v pocitaCové siti), proddvat nebo jinak vyuzivat zejména ke
komerénim ucellim.

. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zékon

¢. 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a
o zméné nékterych zdkont [autorsky zakon]) a ostatni piedpisy. Piipadné zneuziti
dat a informaci mtze byt trestné (viz zdkon €. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich
udajl a o zméné nékterych zakont).

II1. Vypijéni rad
Zpisoby pijcovani (podle konkrétnich podminek)

Uzivatelim se ptijcuji dokumenty z knihovniho fondu na vyptjénim tiskopisu.



CL 7.
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ClL. 10.

Rozhodnuti o piijéovani

Vypujcky se uskutecnuji v souladu s poslanim knihovny. O pijceni dokumentu a
jeho zpusobu rozhoduje knihovna v souladu se zdkonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pradvem autorskym a o zméné nékterych
zakonl — autorsky zakon.

Mimo budovu knihovny se ptjcuji dokumenty uréené k absenénimu pijcovani.

Mimo budovu se zasadné neplijcuji dokumenty:
a) jestlize by jim hrozilo nebezpec¢i nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) jestlize jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny,

c) jestlize by bézné pujcovani bylo v rozporu s obecnymi pravnimi ptedpisy
(poruSeni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické
literatury apod.),

d) jestlize byly vypujéeny ze zahrani¢nich knihoven nebo z Eeskych knihoven, jez stanovily
ptjceni ve studovné jako podminku.

Pocet piijéenych svazki

. Mimo budovu mulze mit uzivatel soucasn¢ vypujéeno zpravidla nejvyse 10

svazk, resp. polozek.

Postupy pfi pijcovani

. Pfed pfevzetim vypljcky si ma uZzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlésit

vSechny zavady.

. Uzivatel mize podavat objednavky on Iline (pfimo v knihovné nebo

prostiednictvim internetu) nebo klasickym zpisobem.

. Uzivatel mize pisemné (dopisem, elektronickou postou, faxem) pozadat o

prolongaci vypijcky.

. Dokument, ktery je piij¢en jinému uzivateli, knihovna podle moznosti a na zaddost

uzivatele rezervuje, piipadné si uZivatel zada rezervaci on line. Zada-li stejny
dokument najednou vice uzivatelli, stanovi se potfadi podle casu podani
objednavky. Je-li po tfech bezvyslednych objednavkidch dokument nezvéstny,
muze uzivatel pozadat o jeho revizni zjiSténi.

Vypiij¢ni lhity

. Vypijcni lhita pro ptijcovani mimo budovu je u knih zpravidla jeden mésic.

. Vypijcni lhita mizZe byt prodlouZena:

a) u fadnych vypujcek mimo budovu se vypujéni lhuta prodluzuje tiikrat o
jeden meésic, pozada-li o to uzivatel pied jejim uplynutim a nezada-li
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dokument dal$i uzivatel. V odiivodnénych ptipadech je mozné povolit novou
vypujcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho piedlozeni.

Knihovna je opravnéna bez udéani divoda stanovit kratsi vypijéni lhiitu pro
vypujcky do studoven i pro vypiijcky mimo budovu, pfipadné zadat bezodkladné
vraceni dokumentu pied uplynutim vyputjcni lhity. Vyjimecné stanovenou kratsi
vypujcni lhiitu pro vypijcku mimo budovu nelze prodlouzit.

Vraceni vypujceného dokumentu

UZivatel je povinen vratit vypij¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si je
vypujcil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné€ naklady na opravu dokumentu po ptipad¢ uhradit Skodu jako pii ztraté
dokumentu. Je zakazéno zpracovavat text graficky podtrhavanim, zvyraziovanim,
psanim pozndmek na okraj nebo jinym zplisobem do vypljceného dokumentu
zasahovat.

Ruceni za vypijc¢eny dokument

Uzivatel nesmi vypljceny dokument ptjcovat dalSim osobdm. Ruci za néj po
celou dobu, kdy ma dokument vyptjcen.

Obecna ustanoveni o pijéovani

. Pro pujcovani knihovnich fondG plati ustanoveni obcanského zdkoniku o

pujcovani véci.
Prava a povinnosti uzivateld pro pijcovani mimo budovu

Uzivatel ruci za vypujceny dokument do t€¢ doby, dokud mé knihovna o vyptjcce
zaznam v automatizovaném vypujénim systému a vypujcni potvrzeni. Pii vraceni
dokumentu uzivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

Vraci-li uzivatel vypujéeny dokument vyjimeéné posStou, je povinen je fadné
zabalit a poslat doporucené, nebo zasilku pojistit. Za zasilku ru¢i az do okamziku,
kdy ji knihovna ptevzala, nezjistila zdvady a poslala uzivateli potvrzeni o vraceni.

Jestlize uzivatel nevrati dokument pljceny mimo budovu ve stanovené lhute,
uctuje knihovna uZivateli poplatek za upominku.

Jestlize uzivatel ani po upomenuti dokument ptijceny mimo budovu nevrati, bude
se vraceni vymahat pravni cestou. Pfi vymahani plj¢eného dokumentu pravni
cestou uctuje knithovna manipulacni poplatek jako ndhradu za ndklady spojené
S ptipravou tohoto vymahani i naklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani
vSech sluzeb.
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2.

Meziknihovni sluzby

Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zprostfedkuje knihovna na
pozadani uzivatele vypijcku dokumentu meziknihovni vyptjcni sluzbou z jiné
knihovny v CR podle § 14 KZ, vyhlasky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb a
metodickych pokyntt NK CR.

IVV.Postihy za nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

Ztraty a nahrady

. UZivatel je povinen bezodkladné hlésit ztrdtu nebo poskozeni dokumentu a ve

lhaté stanovené knihovnou nahradit skodu podle ustanoveni obcanského zakoniku
o zpusobu nahrady skody za nevraceny dokument nebo za poskozeni dokumentu.

. O zptsobu nahrady rozhoduje knihovna. MiiZze pozadovat ndhradu Skody

uvedenim do plvodniho stavu obstaranim nédhradniho vytisku téhoZ dokumentu
ve stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize
uvedeni do plivodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna poZadovat
jako ndhradu totéz dilo v jiném vydéni, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu.
Finan¢ni ndhradu stanovuje knihovna.

. Uzivatel je povinen hradit i vSechny néklady, které knihovné v souvislosti se

ztratou vznikly.

. Do vyfeSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek mé knihovna

pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu

. Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po
skonc¢eni stanovené vypujcni lhity. Piipada-li posledni den stanovené lhity
na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na nejblizsi dalsi vypiijeni den,

b) od poplatkti z prodleni je mozné upustit v ramci meziknihovnich sluzeb.
Jednotlivym uzivatelim je mozné poplatek =z prodleni prominout,
nepiesahlo-li prekroceni vypujcni lhity 14 dnl a zpozdéni zpusobily vazné
pficiny,

c) vyse poplatku z prodleni se stanovi za kazdou polozku na vyptjénim konté
uzivatele ¢astkou za kazdy den po prekroceni vyptjcni lhity.

Vymahani nevracenych vypijcek:

a) nezavisle na vymahani poplatkil z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentii pijcenych mimo budovu. Po &tyfech bezvyslednych
upominkach (z nichz posledni je doporuceny dopis nasleduje vymahani
pravni cestou,

b) za agendu spojenou s ptipravou vymahani pravni cestou se uctuje jednotny
poplatek za kazdou vymahanou polozku na vypijénim konté uzivatele,

C) Vv pftipad¢, ze knihovna je nucena zahajit vymahani pravni cestou, uzivatel je



Cl. 18.

Cl. 19.

Cl. 20.

povinen nahradit ndklady pravniho zastoupeni. Tyto naklady se fidi
prislusnou pravni Gpravou.

Ztrata prukazu uzivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti (ptivodni nebo obnovené) se uctuje manipulacni poplatek.

Nahrada vSeobecnych $kod

Uzivatel (instituce) je povinen (povinna) nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo
zanedbanim povinnosti (podle obcanského zakoniku ¢. 509/1991 Sb., § 442, odst.
2, kde se stanovi: “Skoda se hradi v penézich, pozada-li viak o to poskozeny a je-
li to mozné a ucelné, hradi se Skoda uvedenim do predeslého stavu.”).

Pti poskozeni, zniceni nebo ztrat€¢ dokumentu se pozaduji tyto nahrady:

a) uvedeni do puvodniho stavu dodanim neporusené¢ho vytisku téhoz
dokumentu ve stejném vydani a ve vazbé piiméiené stejné kvality,

b) jestlize nahrada podle predchazejiciho bodu neni mozna nebo ucelna, mize
knihovna dohodnout s uzivatelem ndhradu formou dodani jin¢ho vydani
dokumentu, pfipadné i jiného dokumentu pfinejmensim stejné ceny,

€) pozadovat finan¢ni nahradu, ktera se sklada z téchto polozek:
ca) cenadokumentu podle cen na trhu v dobé ztraty,

Pii postupu podle bodu b), ¢) je knihovna opravnéna zadat nadhradu v hodnoté
celého dokumentu, i kdyZ se zplisobena Skoda tykala jen ¢asti dokumentu (napf.
ztrata jednoho svazku z vicesvazkového dokumentu).

Pfi nahradé podle boda a) — C) se vybira manipulaéni poplatek za tkony spojené
V knihovné s likvidaci zpisobené Skody (administrativni agenda, bibliografické
zjistovani atd.) za jeden dokument.

Pii nahradach podle bodi b), €) se navic vybirda na thradu znehodnoceného
knihovnického zpracovani ztraceného nebo znic¢eného dokumentu, ptipadné na

uhradu zpracovani nahradniho dokumentu poplatek za jeden dokument.

Za skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle
obecné platnych predpist.

V. Zavérena ustanoveni
VyjimKy z Knihovniho fadu
Vyjimky z KR povoluje starosta obce, nebo jim povéfeny pracovnik.
Dopliikky Knihovniho Fadu

Nedilnou sou¢asti KR je Cenik, ptipadné dali piilohy
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C1.21.  Utinnost Knihovniho ¥adu
1. Tento Knihovni fad nabyva u¢innosti dnem 1. dubna 2012
VI. Prilohy Knihovniho Fadu
CL.22.  Seznam p¥iloh :
1. Cenik placenych sluzeb a poplatkli knihovny
2. Navstévni fad internetu

3. Smérnice o nakladani s osobnimi udaji uzivatelti knihovny
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Piiloha & 1
Cenik sluzeb

Poplatky za uzivani sluzeb knihovny:

Registrace na jeden kalendarni rok:

déti, dachodci 30,- K¢

studenti 40,- K¢

dospéli 60,- K¢

rodinna legitimace 100,- K¢

Upominky:

déti do 15 let
poplatek z prodleni 5,- K¢
prvni upominka 5,- K¢ + postovné
druha upominka 10,- K¢ + 2x poStovné
treti upominka 15,- K¢ + 3x poStovné

ostatni
poplatek z prodleni 10,- K¢
prvni upominka 15,- K¢ + postovné
druha upominka 20,- K¢ + 2 x poStovné
tfeti upominka 25,- K¢ + 3 x postovné
upominaci dopis 30,- K¢ + 4 x postovné

Poskozeni knihy: 50,- K¢

Ztrata knihy: 50,-K¢ + cena knihy

Poskozeni ¢asopisu: 10,-K¢

Ztrata Casopisu: 10,- K¢ + cena Casopisu

Poskozeni ¢arového kodu.  5,- K¢

Internet: 0,- K&

Kopirovani :
z dokumentii knihovny 2,- Ké/stranka A4

3,- K¢/oboustranna A4
Meziknihovni vypuajéni sluzba (MVS): vyse ceny bude stanovena podle aktualnich
postovnich poplatkt.

Dne 1. dubna 2012
starosta obce
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Priloha ¢. 2

NavS§tévni fad Internetu
1. Sluzby Internetu mize vyuzivat kazdy uZzivatel knihovny v souladu s Knihovnim fadem.

2. Ptfedpoklada se, ze uzivatel mé zakladni znalosti s praci na pocitaci; pokud ne, vyzada si od
pracovnika knihovny zdkladni informace.

3. Uzivatelé dbaji pokyni pracovnika knihovny, jimz hldsi zahdjeni 1 ukonceni prace se
stanici Internetu (dale PC). Hodina vyhrazena uzivateli na praci s PC kon¢i 5 minut pted
vyprsenim ¢asu z ditvodu uvedeni PC do ptivodniho stavu, v némz byl pfedan obsluhou.

4. Uzivatelé mohou pouzivat pouze piedinstalovany software. Neni povoleno instalovat
software, nahréavat, rusit, vytvafet nebo modifikovat systémové soubory ¢i adresare.

5. Soubory nahrané z Internetu lze uklidat na dobu nezbytnou do adresafe STAZENE
SOUBORY na disku C. Po ukonceni prace je uzivatel povinen nahrané soubory smazat z
tohoto adresare. Neni povoleno nahravat soubory na jiné misto.

6. Uzivatel vyuziva Internet bezplatné, pficemz u jedné stanice mohou pracovat nejvyse dva
uzivatelé; vyjimku povoluje pracovnik studovny.

7. Uzivatelé si mohou zamluvit misto, nejdéle vSak na dvé hodiny. Doba prodleni je
maximalné¢ 10 minut. Zamluvit stanici je mozné i telefonicky. Stejnym zplsobem lze
zamluvku 1 zrusit.

8. Neni povoleno pouzivat pocitacové hry.

9. Provozovatel nenese odpovédnost za obsah soubort stazenych z Internetu, ani za
eventualné obsahujici viry. V ptipad¢ Ze se na PC objevi hlaSeni o pfitomnosti viru je uzivatel
povinen okamzité prerusit praci a uvédomit pracovnika knihovny.

10. Pouzije-li uzivatel sitovou tiskarnu tisku je povinen ptredlozit vytist€éné dokumenty spolu s
uvodni strankou pracovnikovi knihovny a je povinen uhradit vSechny vytisténé strany véetné
Spatnych, mimo Gvodni strany.

11. UZivatelim neni povoleno navstévovat stranky Internetu, jejichZz obsah neni vhodny k
prohlizeni ve vetejnych prostorech.

12. V ptipad¢ poruseni navstévniho fadu mize byt uzivatel vykdzan pracovnikem knihovny.

UZivatel je povinen uhradit veSkeré naklady spojené s obnovenim plvodniho stavu. Timto
vSak nezanika jeho povinnost zaplatit stanoveny poplatek za dobu stravenou na PC.

Dne 1. dubna 2012
starosta obce
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Piiloha ¢. 3
Smérnice o nakliadani s osobnimi tdaji uzivatela
Obecni knihovny ve Studnicich

1. Ucel zpracovani osobnich udaju uzivatela

1. Ochrana majetku pofizeného z vetejnych rozpo¢tovych zdroji, zejména pak knihovniho
fondu pijcovaného ¢tenartim mimo prostory knihovny.

2. Poskytovani kvalitnich sluzeb c¢tenafiim tim, Ze bude Ctenafe ucinné kontaktovat
Vv ptipadech vymezenych knihovnim fddem nebo v piipadech, kdy si to ¢tendi sdm vyzada.

3. Naplnéni povinnosti ulozenych knihovné obecné zdvaznymi pravnimi piedpisy, zejména
zakonem ¢. 267/2001 Sb., (knihovni zakon), zdkonem ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi a
zakladatelskou listinou knihovny.

2. Rozsah zpracovavanych osobnich udaji uzivatela

1. Zékladni identifika¢ni udaje uzivatele: Jméno a pifijmeni, adresa bydlisté, datum narozeni,
rodné Cislo. Zakladni identifika¢ni tidaje ovétuje knihovna podle platnych osobnich dokladt
vydanych organy statni spravy a samospravy. U ob&anti CR je takovym dokladem ob&ansky
prukaz. Uzivatel svym podpisem potvrdi souhlas se zpracovanim svych osobnich tdaji
knihovnou. Knihovna ovéfuje zékladni identifika¢ni udaje Ctendfe pii zapisu a dale pii
kazdém prodlouzeni platnosti ¢tenafského pritkkazu a rovnéz pifi zméné kteréhokoliv z téchto
udaj.

3. Zpusob zpracovani a uchovavani osobnich udaji uzivateli

1. Uchovavani na originalnich pisemnostech, kterymi jsou pfihlaska ¢tenare a vypljcni sacek.
Tyto pisemnosti jsou uchovavany ve sluzebnich prostorach knihovny, kam je zamezen ptistup
nepovolanych osob. Pfihlasky ctendit jsou v uzamykatelné kartotéce, ke které maji piistup
pouze odpovédni pracovnici knihovny v rdmci svych pracovnich ukold.

2. Uchovavani v pocitacovych databazich. Ptistup k témto datim je chranén systémem
ptistupovych hesel a prav, stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni ukold odpovédnych
pracovnikt knihovny.

4. Zpusob ochrany osobnich udaji uzivatela

1. Pracovnici knihovny jsou povinni osobni udaje zpracovavat vyhradné v ramci pracovni
naplné a ukoll, které jim byly stanoveny ve vySe uvedeném rozsahu a ucelu a ve shodé s
ustanovenimi zdkona. Jsou povinni dbat na spravnost zpracovavanych osobnich udaji a
ovétovat ji podle dokladi k tomu urcenych. Vyvarovat se jakéhokoliv jednani, které by mohlo
byt chépano jako neopravnéné zvetfejiiovani osobnich udaji uzivateli (napt. sdélovat
jakékoliv osobni udaje jiné osob¢, nez kterd je subjektem udajii nebo je jejim zdkonnym
zastupcem) a jednani, které by mohlo vést k neopravnénému piistupu tietich osob k osobnim
udajum uzivateld knihovny.
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Piiloha ¢. 3

2. Knihovna zpracovava osobni udaje od okamziku, kdy uzivatel predd knihovné vyplnénou
piihlasku, ¢imz projevi souhlas se zpracovanim svych osobnich tdaji. Osobni udaje
zpracovava knihovna tak dlouho, dokud s tim uzivatel nevyslovi pisemné nesouhlas, nebo
dokud neuplyne lhiita ti let od vyprSeni platnosti jeho Ctenarského prikazu a zaroven lhiita
alespoil jednoho roku od vypotadani posledniho zavazku vici knihovné. Pokud Ctenar zjisti,
7e doslo k poruseni povinnosti ze strany knihovny, ma pravo obratit se na Utad pro ochranu
osobnich udaju s zadosti o zajisténi opatfeni k naprave.
5. Ukonceni ochrany osobnich udajii a jejich likvidace

1. Pokud uzivatel pozada o ukonceni zpracovani svych osobnich tdaji nebo pokud uplyne
vySe uvedena lhita, ma se Clenstvi ¢tendfe v knihovné za ukoncené a knihovna provede

likvidaci osobnich udaji. Znamena to skartaci origindlnich pisemnosti (pfihlasky Ctenafe,
vypujéni sacky) a anonymizaci identifika¢nich udaji v pocitatovych databazich.

Dne 1. dubna 2012
starosta obce
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